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VISTO, el expediente N° 2258/05, de fecha 23 de noviembre de
2005, y

CONSIDERANDO

Que el 24 de agosto de 2005 la Sra. Rectora de esta Universidad ha
firmado un “Convenio Especifico de Cooperacién entre el Consejo Nacional de
Coordinacién de Politicas Sociales de la Presidencia de la Nacién y la
Universidad Nacional de Lanis™;

Que el convenio tiene por objeto que la Universidad efectie la
captura en soporte magnético de aproximadamente 50.000 fichas de actualizacién
de datos domiciliarios y la previa convocatoria y seleccién de los recursos
humanos, operadores y coordinadores del centro de carga;

Que este cuerpo, en su 9° Reunién del afic 2005, ha analizado y
aprobado el mencionado convenio como, asimismo, lo actuado en su
consecuencia;

Que es atributo del Consejo Superior normar sobre el particular,
conforme lo establecido en el Articulo N° 31 inciso o) del Estatuto de la UNLa.;

Por ello,
EL CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LLANUS
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Ratificar el Convenio Especifico entre el Consejo Nacional de
Coordinacién de Politicas Sociales de la Presidencia de la Nacién y la
Universidad Nacional de Lands, y lo actuado en su consecuencia, cuyo texto se
adjunta en cinco (5) Anexos en un total de cuarenta y siete (47) fojas, formando
parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULO 2°: Registrese, notifiquese en los términos del articulo 40 del

Reglamento de la Ley Nacional de Procedimientos Administrativos, aprobado
por el Decreto N° 1759/72 (t.0. 1991).Cumplido, archivese.
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CONVENIO DE COOPERACION ENTRE EL CONSEJO NACIONAL
DE COORDINACION DE POLITICAS SOCIALES DE LA PRESIDENCIA
DE LA NACION Y LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LANUS

Relevamiento de Programas y Planes Sociales

— Captura de datos de la Ficha de Actualizacion de domicilios —

Entre el CONSEJO NACIONAL DE COORDINACION DE POLITICAS
SOCIALES de la PRESIDENCIA DE LA NACION, en adelante el "CONSEJO
NACIONAL" representado por su Secretario Ejecutivo, Cdor. Carlos Daniel
Castagneto con domicilio en Avda. Julio A. Roca 782, Piso 5Sto. , Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, por una parte y por la otra; y la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE LANUS, en adelante la “UNIVERSIDAD" representada por su
Rector Dra. Ana Jaramillo, con domicilio en la calle 29 de Septiembre 3901;
acuerdan, como complementarioc y especifico del Convenio Marco de
Cooperacion entre el CONSEJO NACIONAL, la SECRETARIA DE GESTION
Y ARTICULACION INSTITUCIONAL del MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL DE LA NACION y diversas Universidades Nacionales suscrito el dia
13 de Maye de 2004, celebrar el presente CONVENIO DE

COLABORACION, sujeto a las clausulas y condiciones gue mas abajo se
deizallan.

FUNDAMENTO

El CONSEJO NACIONAL vy la SECRETARIA DE GESTION Y
ARTICULACION INSTITUCIONAL del MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL DE LA NACION, han acordado la conformacion de una base de
datos a nivel nacional que permita la identificacién y la estratificacion de la
poblacidn actual y potencialmente beneficiaria de programas y planes

sociales, cuya informacién censtituira un insumo para la gestion de politicas

\ sociales, garantizando la transparencia y la equidad en la distribucion de los
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Para ello se ha desarrollado la FICHA SOCIAL "LAS FAMILIAS CUENTAN",
aplicable a todos los programas y planes sociales nacionales, trabajando
articuladamente con los Gobiernos Provinciales y Municipales, cuya
aplicacién requiere necesariamente la captura de datos resultanie de los
operativos de “Actualizacidn de Datos domiciliarios”.

A los efectos de realizar la captura de datos emergentes del operativo citado
precedentiemente, se requiere que la Universidad disponga de los recursos
técnicos y humanos necesarios y en sus instalaciones, conforme a lag espe-

cificaciones técnicas que se detallan en el Anexo | del presente y que forma

parte integrante del mismo.

PRIMERA: OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

El presente Convenio de Cooperacidn tiene por objetivo que ia FACULTAD
efectle la captura en soporte magnético de aproximadamente 50.000 fichas
de Actualizacién de Datos Domiciliarios y la previa convocatoria y seleccion
de los recursos humanos — operadores y coordinador/es de centro de carga,
en adelante ACTORES, segun el perfil especificado en el Anexo i — Perfiles
de Actores, adjunto al presente.

SEGUNDA: DESCRIPCION DEL TRABAJO.

La UNIVERSIDAD realizara, bajo su exclusiva responsabilidad, el
reclutamiento y seleccion de los ACTORES necesarios para efectuar ia
captura de datos de alrededor de 50.000 fichas de actualizacion de domicilios

a beneficiarios, cuyo modelo se agrega como Anexo lll, del Programa / Pian

Socizles Jefes v Jefas de Hogar.
SISFAM TERCERA: RESPONSABILIDAD.
Sisterna de
Identificaciony .
2:;'3:::11 de ) Las partes declaran expresamente que al CONSEJO NACIONAL no lo une
Beneficiarias S wninguna Yelacion laboral y/o juridica con los ACTORES reclutados y/o
de Programas / i 1
Sociales / : ! z
K\ I l "! %
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seleccionados por la UNIVERSIDAD; asumiendo la UNIVERSIDAD la
obligacion de liberar al CONSEJO NACIONAL de toda responsabilidad
emergenie de cualquier tipo de reclamo judicial y/o extrajudicial que dichos
ACTORES le puedan formular en ocasidon o en consecuencia de las tareas
emergentes del presente Convenio.

.CUARTA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

£l CONSEJO NACIONAL, a través del SIEMPRO-SISFAM se compromete
a:

1. Proveer a la UNIVERSIDAD las Fichas de Actualizaciéon de Datos

Domiciliarios y la aplicaciéon de carga de datos necesaria para la
realizacién de la captura de datos.

2. Proveer los manuales e instructivos, agregados como Anexo IV, para
abastecer a todes los ACTORES.

3. Brindar la capacitacién a los responsables del Centro de Carga para

( la correcta administracién de la carga de datos.
4. Realizar la auditoria general del proceso.

5. Efectivizar el pago a la UNIVERSIDAD, en funcién de la verificacion

del cumplimiento de los procedimientos convenidos y obtencion de los
resultados esperados.

Sistema

de Informacidn,
Monitoreo y Por su parte, la UNIVERSIDAD se compromete a:
Evaluacion

de Programas

Sociales 1

. Convaocar y seleccionar, segin el perfil establecido en el Anexo Il, a

SISFAM \._ los ACTORES necesarios para realizar el trabajo comprometido.

Sistema de

Identificacion y ‘El‘\\ 2. Informar al SIEMPRO-SISFAM ia lista de los ACTORES

Selaceion de ™.

Familias SN
Beneficiarias \\
de Programas ;

Socialas

ccionades incluyendo Nombre, Apellido, D.N.I y formacién
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3. Convocar para la capacitacion a los ACTORES, en el dia y ia hora
convenida con el SIEMPRO-SISFAM.

4. Disponer del lugar para la capacitacidon, segln condiciones
estipuladas para el buen desarrollo de la misma.

5. Realizar la captura de datos de la ficha de relocalizacion.

8. Informar, segln lapso a convenir y por escrito, la productividad del
frabajo al personal que el SIEMPRO-SISFAM designe a tal efecto.

QUINTA: RESERVA DE DERECHOS:

El CONSEJO NACIONAL se reserva el derecho a rechazar y solicitar la in-
mediata sustitucién de uno, algunos o todos los actores seleccionados por la
UNIVERSIDAD de considerar que no se adecua a los perfiles descriptos en
el Anexo 1l o por cualquier otra causa justificada.

Asimismo se reserva el derecho, a través del SIEMPRO-SISFAM, para su-
pervisar, sin previo aviso, cualquiera de las tareas que desarrolie la UNI-

VERSIDAD en el cumpiimiento del presente convenio.

SEXTA: RESULTADOS ESPERADGCS.
La UNIVERSIDAD debera entregar al SIEMPRO-SISFAM:

1. Con frecuencia semanal (contande a partir de la firma del presente
convenio) y en forma sucesiva, lotes de 5.000 fichas capturadas y los

correspondientes  soportes  opticos conteniendo  los  registros

Pagina 4
T )
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2. Reportes semanales, en soporte papel y electrénico, comunicando la
productividad del trabajo e informe técnico final sobre la totalidad del
proceso.

SEPTIMA: PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGO.

Las partes establecen un presupuesto Unico y por todo concepto de la suma

de Pesos veinticinco centavos ($0,25) por ficha efectivamente capturada.

El presupuesio se ha estimado en $§ 12.650 (pesos doce mil seiscientos
cincuenta) total, considerando el trabajo de 50.000 fichas capturadas. El
costo incluye los gastos administrativos en los que incurra la UNIVERSIDAD.
Ei Consejo Nacional podra requerir posteriormente una carga adicional de!
20% de las fichas, en los mismos términos.

El monto total y final a pagar se determinard por ficha efectivamente
capturada y contra trabajo completo y finalizado, siendo facultad del
CONSEJO NACIONAL, a través del SIEMPRO — SISFAM, determinar el
caracter de trabajo completo y finalizado.

L.os pagos se realizardn segun el siguiente detalle:
1. 20% de! monto total estimado a 1a firma del contrato.

2. Ei 80% restante (menos |la parte proporcional del adelanto efectuado)
serd pagadero a mes vencido una vez recibidas la correspondiente
factura y la produccion mensual estimada de 25.000 fichas grabadas
y conformadas por el SIEMPRO-SISFAM.

OCTAVA: CONTROVERSIAS

Las partes acuerdan que ante cualquier conircversia que surja de la

interpretacion y/fo aplicacidon del presente Convenio de Cooperacion

-, habilkgran una instancia negociadora, cuyo resultado debera ser volcado en

/,:JL fb.u,/ o : Pagina 5
= Y f



Tsjiddencrn g b A acin
?:-’;f/f,}y?ﬂ Aacinnad de ;‘/;‘6‘)’&4){@4‘(.0‘/& e
Foditizas S orints

L

)
Loe
2

actas complementarias del mismo.

NOVENA: CONFIDENCIALIDAD.

La UNIVERSIDAD garantiza el estricto cumplimiento, por todas las personas
que participan de las actividades motivo del presente Convenio, de las
normas sobre “Secreto Estadistico de la Informacion”, “Confidencialidad de
la Informacidn” y “Protecciéon de Datos Personales”, de conformidad con la
normativa vigente.

En caso de violarse la presente clausula de conﬁdencialfdad la
UNIVERSIDAD se compromete a indemnizar al CONSEJO NACIONAL por
cualquier dafo y perjuicio que sufra, mantenerla indemne ante reclamo de

terceros y abonar una multa del duplo del monto total del presente Convenio
de Cooperacion.

DECIMA: RESCISION.

El incumplimiento de cualquiera de las prestaciones a cargo de cada parte,
"‘“M dara lugar a la parte cumplidora a tener por rescindido el presente Convenio
fl

de Cooperacion, previa intimacion de cumplimiento a la incumplidora.

Esta rescision dard derecho a la parte cumplidora a reclamar de la

contraparte la indemnizacién por los dafios, perjuicios y/o mayores costos
que su incumplimiento le ocasione.

Sistema

de Informacion,
Monitoreo y
Evaluacion

de Programas

Sociales DECIMA PRIMERA: COMPETENCIAS.

SlSFAM Las partes acreditan en este acto tener competencia para celebrar y firmar el

Sistema de \ presente Convenio de Cooperacién, en virtud de las respectivas
ldentificacion y

Seleccion de disposiciones legales y administrativas vigentes; acompafando los

Bensficiarias \ docu tos que asi lo acrediten.

de Programas
Sociales
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Sociales

decumentos que asi o acrediten.

DECI_MA SEGUNDA: VIGENCIA.
El presente convenio regird desde el 24-08-2005 hasta el 15-10-2005.

DECIMA TERCERA: CONSTITUCION DE DOMICILIOS.

Para todos los efectos del presente Convenio, las panes fijan sus domicilios
en los sefialados precedentemente, en los que se realizaran todas las
comunicaciones motivadas por este instrumento.

En prueba de conformidad se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenor

y @ un solo efecto, en la Ciudad Autdnoma de Buenos Airds, a los 24 dias
del mes de Agosto de 2005.

w3
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Anexo 1 - Especificaciones Técnicas

Glosario

Formulario FICHA

Es el formularic numerado que ha sido integrado como resultado del releva-
mientc realizado y cuya informacion es necesario capturar.

Caja Archivo

Recipiente de cartén con capacidad aproximada de 1000 Fichas. Presentara

una identificacion escrita en ella o bien un rétulo adherido que permitira indi-
vidualizarla.

L.ote

Conjunte de formularios a procesar, es la unidad de medida de calculo de
produccion.

Remitos

= de Entrega: es el formulario que debe ser integrado con el detalle de lo
qye el SIEMPRO SISFAM remite a la Universidad para procesar

iy /
5 %{’f"‘é“” / ; (Ju"".

i

u
m
(%]
3
w




L
<o
o
Y-
o
(05 ]

i vtz W Ao e

S ' f - i J .
Commegn arisnnt ko Eonrolmanisn oo

RNy NN Py

Remito de Entrega al Proveedor

Lugar de Origen ; Lugar de Destino | Remito N° Hoja Fecha
de [ |

LoteNro || | | i

Caja N° Cant. de Caja N° Cant. de Caja N° Cant. de
fichas fichas fichas

Total de Cajas a remitir Fichas a Remitir

Firma del responsable de [a remesa Sello o aclaracion

Remito de Devolucion

Es el formulario (modelo sugerido) que usaré la Universidad para devol-
ver al SIEMPRO SISFAM lo ya procesado.
Encabezado:

* Institucién: Nombre de la Universidad

= Namero Remito: propios

* Fecha: Fecha de remisién de los materiales que se entregan.

Detalle:
Lote N° de Caja . . N° de Remito
Archivo Cantidad de Fichas Original Obs.
Total (total de cajas) (cantidades de Fichas) - -
s w% Entregas
@ﬁ“}?ﬁyﬁw En el presente documento se denomina Entrega a la remesa de Lotes de
/” cajas que el SIEMPRO SISFAM entrega al Proveador.

Sistema i
de Informacion, Devoluciones
Monitorec y En este caso se trata de las Cajas que la Universidad devuelve al SIEMPRO

Evaluacion SISFAM va efectuado el proceso.
de Programas

Saciales b . .
Aplicacidén
SISFAM Se denomina aplicacién al/los sistemas informaticos desarrollades por el
Sictama de SIEMPRO-SISFAM y/o por terceros que seran entregados al Proveedor para
1 & . ..
identificacion y ‘Ia realiPacién de la captura de datos.
Seleccion de ‘
Famillas

Ezneficiarias
de Programas
Sociales

i
o
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Tabla de Descripcién de Campos
b Campo
grupe de batos Nombre ! fong. PSLT:;Q tipo
Encuesta codigodeprograma 5 0 N
nro.ficha 0 N
Lugar de Pago 7 0 N
FechaEncuesta 10 0 F
nrodocumentoencuestador 9 0 N
Persona Apellido1 80 0 A
Apellidoz 29 1 A
noembre 110 0 A
Tipodoc 5 0 | A
Cuilizq 2 1 I N
Cuil 8 0 N
CuilDer 1 1 N
fechanacimiento 10 0 F
Sexo 1 0 N
Comicitio TDomicilio 250 1 A
Numero g 1 N
Piso 3 1 N
Cepto 4, 1 A
orre 3 1 A
escalera 3 1 A
Manzana 1 A
parcela 4 1 A
calie] 250 1 A
! calle2 250 1 A
] EBarrio r 100 1 A
A lLocalidad C 100 1 Al
Municipic 100 1 A
departamento 100 1 ' A
Provincia ag 1 LA
codpostal 8 1 P A
referencias de |a vivienda Otrareferancia 250? 1 A
‘\/isita Codigo : 0 | N
Sistemna N TramaoVisita 15 1 ! A
Sneo:iiz:r:;;'m' . numerotelefono r—_ 0 1 . A
Evaluacion Contraprestaciones Realiza 1 0 : N
de Programas Conde 200 1 : A
Sociales Existe firma Beneficiario lexiste/nc 1 0 : B
Datos Baneficiario ‘%nrc.documento 9| 0 ! A
S | S FA M Remito - lotz nre. Remito 5] 0 N
Sistema de E - Tetal cajas 4 0 N
ldentificacion y Caa Total Fichas 5 9 N
Selec;ic‘m de \ ' im‘o caiz a 0 | N
Familias N : _ i
Beneficiarias ) \\ dejaliz 3l 0 N
AN 7

Fzqira 10
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Operatoria

a. Instalacién de la Aplicacién de Carga de Datos

La instalacion de la aplicacidn de carga sera responsabilidad del SIEMPRO

SISFAM. La Universidad, por su parte, asegurara todas las condiciones ne-

cesarias para el correcto desenvolvimiento de esta tarea, como ser:

» Permisos para acceder a las redes instaladas de la Unjversidad

» Claves y otras restricciones de indole informética que impidan la instala-
cidon de aplicaciones y otras herramientas necesarias.

En el caso de no asegurar el Universidad los accesos y el hardware necesa-

rios para la instalacidén de la aplicacién en los tiempos y formas convenidos

previamente y por escrito con la Universidad, la instalacion de la aplicacion

correra por cuenta y riesgo de la Universidad.

b. Coordinacién del Centro de Carga de Datos

La Universidad tendra a su cargo las tareas de coordinacion y supervision
del centro de carga de datos.

El/los Administradores seleccionados seran responsables del enlace con las
respectivas areas teécnicas y operativas del SIEMPRO-SISFAM.
La capacitacion de éstos estara a cargo del SIEMPRO-SISFAM y consistira

en adiestrarios en la administracion de los trabajos, v en instalacién y utiliza-
cion del software de carga de datos.

La Administracion del centro de carga de datos tendra a su cargo el entre-
namiento de los operadores de carga.
La Administracién del centro de carga ne podra ser reemplazada mientras

dure el operative de carga salvo que cuente con el consentimiento del SIEM-
PRO-SISFAM.

c. Entregas del material a procesar
La cantidad de Cajas y Lotes a procesar provendra de la totalidad de fichas
a capturar y sera remitido a la Universidad acompafiado por un Remito gue

describira los codigos identificatorios de cada caja v las cantidades precisas
que cada una contiene.

d. Carga de Datos

Los datos a capturar provendran de la Ficha y del Remito.

La Universidad debera procurar en todos los casos que el dato capturadoe
sea aquel que aparece en el formulario cualquiera sea la naturaleza de éste.

Las Fichas ya procesadas serdn archivadas nuevamente en la Caja de pre-
veniencia, cuidando de mantener el orden original.

e. Normalizacién de Calles

La aplicacion informatica podra contar con un médulo de normalizacién de
cailes que permite usar unas bases de datos que contienen los nombres de

“las callgs de la localidad a cargar (Normalizador de Calles), a los efectos de

A
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permitir al operador de carga ingresar de una Unica forma aceptable y exclu-
yente los nombres de las calles que han sido consignadas en la ficha.

En el caso de iratarse de una direccién que no se encuentra en el Normali-
zador instalado, el operador de carga deberd ingresar el dato en la forma
que figura en la ficha.

Ello se aplica a los campos de la ficha denommados Calle, calle 1 y calle 2.
Sin embargo, siendo las direcciones datos fundamentales, y a los efectos de
asegurar su normalizacién y unicidad, es necesario aplicar al final de toda la
carga diaria una operacion de verificacion de calles, funcion que debera ser
ejercida por el Administrador (ver mas adelante en Controles Operativos).

f. Guarda del Material

La Universidad debera contar con un lugar adecuado para la guarda de! ma-
terial a procesar y e! ya procesado. Dicho lugar debera contar con seguridad
y restricciones de acceso.

Las cajas conteniendo las fichas deberan encontrarse estibadas de ta! forma

que sean accesibles a los requerimientos de la/s auditorias de calidad pre-
vistas en el presenie convenio.

g. Devolucion de Cajas

La Universidad debera poner cada grupo de Cajas procesadas a disposicion
(en sus instalaciones) del SIEMPRO-SISFAM dentro de ios 6 (seis) dias co-
rridos de recibido, acompafiado por un Remito detallando Las Cajas Archi-
vo conteniendo las Fichas ya procesadas, ordenadas tal y como ias recibie-
ron. En ningdn caso la Universidad devolvera cajas y/o iotes de fichas sin el
consentimiento fehaciente y por escrito del SIEMPRO-SISFAM.

h. Entrega de los registros capturados
Los registros electronicos generados por el apiicativo informatico instalado

seran devueltos en soporte Optico, en lotes separados vy en los plazos con-
venidos segun cantidad de lotes definidas
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CONTROLES

Operativos

Et Administrador sera responsable de asegurar, mediante inspeccio-
nes ocuiares frecuentes, que las direcciones volcadas por los Opera-
dores de carga sean las normalizadas (de existir el Normalizador de
esa lecalidad).

El Administrador, al final de la jornada, sera responsable de la verifi-
cacion y/o unificacion de las calles de todos los registros grabados.
En las entregas, la Universidad debera constatar que las Cajas Ar-
chivo recibidas sean las efectivamente mencionadas en el Remito que
las acomparia y reportar sin demora las diferencias que se presenten.
En las devoluciones de las Cajas Archivo ya procesadas, el SIEM-
PRO-SISFAM controtard que se correspondan cen el Remito que las
acompana.

El SIEMPRO-SISFAM controlara, cuando crea oportuno, partes yio
todo el proceso de carga y de resguardo de la informacion y de sus
soportes en cualquier oportunidad durante la vigencia del presente
convenio. Ello se concretard mediante personal de Auditoria debida-
mente acreditado ante ta Universidad y la misma le facilitara el acceso
a los lugares de trabajo y a las maquinas en las que se hallan los ar-

chivos generados para realizar los trabajos de auditoria que crea con-
veniente.

Calidad

Conformacion del Lote de Muestra

El SIEMPRO-SISFAM seleccionara en forma aleatoria, a ritmo de car-
ga y por medio del aplicativo informatico, un Lote de Muestra a los
efectos de practicar sobre esas fichas un control de calidad.

A medida que son seleccionadas, las fichas irén siendo colocadas por
el Administrador en una Caja Archivo especial rotulada como “Caja de
Auditoria”. En oportunidad de ser requeridas por los agentes autoriza-
dos para ello del SIEMPRO-SISFAM, las fichas del Lote seran listadas
dos veces: uno de ellos, sera firmado por los agentes del SIEMPRO-
SISFAM que retiraran las fichas y retenido por la Universidad, como
constancia de ese acto. El segundo ejemplar dei listado sera agrega-
do a las fichas existentes en la Caja Archivo, para su posterior verifi-
cacion con el registro digitat.

informe de Intervencién

Como consecuencia de los controles practicados sobre las fichas que
conforman el Lote de Muestra, el SIENMIPRO-SISFAM elaborara un In-
forme de Errores que hara llegara La Universidad, de dicho informe

surgiran las acciones pertinentes que se detallan a continuacidon en
Tratafgiento de Errores.
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Tratamiento de Errores

Definiciones

Todos los coniroles se realizaran sobre el Lote Muestra, comparando los
registros de la Base de Datos y las correspondientes fichas fisicas.

Sera considerado error aquel dato registrado en un campo de la Base que
no coincida con su correspondiente en la Ficha.

No se considerara como error los casos ambiguos o ilegibles.

En caso de controversia, se considerard como valido v no apelable el criterio
del Auditor designado por el SIEMPRO SISFAM.

Todos los campos que se controlaran figuran en la Tabla de Errores Admisi-
bles de Campos que se muestra mas adelante, detaliando la proporcion de
los errores tolerados y la proporcion de errores maximos admitidos: esos

valores seran los parametros de calidad que se utilizaran para la toma de
decisiones posteriores.

Obtencion de la Muestra

La muestra de FAD se obtendra a partir de un algoritmo de seleccion incor-
porado a la aplicacion de carga de datos en el momento de la carga de da-
tos.

Cuando el algoritmo determine que una Ficha sera seleccionada para la Au-
ditoria. el sistema mostrara un mensaje al operador involucrado, quien debe-

ra separarla e incorporarla en un repositorio que debera quedar a cargo del
Administrador del centro de carga.

Analisis de la Muestra

El analisis de la muestra se realizara campo por campo a partir de la compa-
13 racion simple del registro de la FAD en la base de datos con la FAD fisica.
3N Para los datos correctos se integra un cédigo “0" (cero) para los incorrectos
% seintegra codigo “1" (uno).
™. A continuacion se integran los resuitados y se re
n

~rresnondientes segin especificacionss téc
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Tablza de Errores Admisibles de Campos

Grupo de Datos Campo

Nombre % de error % de error maximo admi-
toleragdo tido

5

Encuesta codigodeprograma
nro.ficha

Lugar de Page
FechaEncuesta
nrodecumentoencuestadar
Persona Apellidot
Apeliido2
nombre

Tipadoc

Cuillzqg

Cuil

CuilDer
fechanacimiento
SEX0

Domicilio Domicilio
Numero

Piso

Depto

Torre

escalera
Manzana
parcela

callet

calle2

Barrio

i.ocalidad
Municipio
departamento
Provincia
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incumplimientos

Como consecuencia de la aplicacién de los controles mencionados, la Uni-
versidad podra ser penalizada con:

a. Rechazo del Lote de Carga

Para aquel lote en que en cualquiera de {os campos de |a ficha se encuentre
superado el error maximo admitido, el SIEMPRO-SISFAM podra rechazar e
Lote de Carga controlado, debiendo la Universidad reprocesar el mismo sin
por ello percibir remuneracion adicional alguna.

b. Suspension del Contrato
Por errores reiterados en la carga de datos

En el caso que el SIEMPRO-SISFAM rechazara hasta 3 lotes inclusi-
ve por haberse superado el error maximo admitido en cualquiera de
tos campos definidos, el SIEMPRO-SISFAM podra rescindir el presen-

te convenio sin poder la Universidad reclamar pago alguno por esos
lotes afectados.

Por faltantes

En el caso de que se presentaren diferencias entre la cantidad de Fi-
chas Entregadas —que figuran en el Remito de entrega correspondien-
te- (Cantidad Entregada) y la cantidad devuelta por La Universidad
(Cantidad Real) y que esta diferencia superase al 5% (cinco por cien-
to) del iote afectado, el SIEMPRO-SISFAM podré rescindir el presente

convenio sin poder la Universidad reclamar pago alguno por esos lo-
tes afectados.

Por atrasos

Se considerara atraso cuando supere en mas del 50% (cincuenta por

ciento) el tiempo estipulado para la entrega de las cajas y de los regis-
{ros capturados por lote.

Si las devoluciones de la Universidad (y por razones no atribuibles al SIEM-
PRO-SISFAM) nc respetaren los plazos establecidos en 1a entrega tanto de
las cajas conteniendo las fichas como de los registros capturados. el SIEM-
PRO-SISFAM podra rescindir el presente convenio sin poder la Universidad

rectamay pago alguno por esos lotes afectados.
ehipe_
e e
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Consideraciones generales

La Universidad debera:

» Contar con equipamiento de resguardo para el reemplazo de aque!
que haya quedado fuera de servicio por algdn problema técnico.

* Contar con un servicio de soporte de redes durante la jornada de car-

ga de las fichas.

Tanto los Equipos de Carga como el Concentrador de Datos deben

estar ubicados en la misma estructura edilicia, interconectados entre

siy deben tener acceso al Equipo Concentrador de Datos, por medio

de una red.

= Contar con por lo menos una UPS para el equipo destinado a concen-
trar los datos.

Responsabilizarse por el resguardo transitorio de los materiales reci-
bidos.

compremeterse a entregarios segin la formas y tiempos estipulados.

Cumplir con las normas y los procedimientos impartidos por el SIEM-
PRO-SISFAM.

generar y maniener una base de datos consolidada, conteniendo to-
dos los registros capturados.

= Poner previamente a consideracién de! SIEMPRO-SISFAM los méto-

dos de control interno que aseguren la validez e integridad de la in-
formacidn producida.

= No divulgar la informacion obtenida.
disponer de un espacio fisico adecuadc y suficiente para las tareas

de recepcion, clasificacion, control, procesamiento de los materiales
recibidos

disponer del equipamiento que se describe a continuaciéon:

Equnpos de Carga de Datos
Pc compatibles

%W 2 = Placa de Red
. {;‘/‘E/A» e = Teclado

o = Monitor 14"
Sistema

de Informacion

Monitorzo y Equipo Concentrador de Datos
Evaluacion N

de Programas =  Pc compatibles
socisles = Placa de Red

= Teclado
N
SISFAM i *  Monitor 14"

Sister?:_a deﬂ [ = Servidor SQL
\dendficaciony - : Memoria RAM al menos 128KB

Seleccion de
Familias A
Beneficiarias 14
/ ; ,
o e
Socials ' Rt L T #
B P B -
gy
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Anexo 2 — Perfiles de ACTORES

Operador de Carga de Datos

Conocimiento y manejo de PC
Velocidad de digitacién

Administrador de Centro de Carga de Datos

Graduados de carreras de sistemas y afines. _
Estudiantes de carreras de sistemas y afines con como minimo el
50% de las materias aprobadas.

Estudiantes de otras carreras con conocimientos y experiencia de-

mostrables en herramientas informaticas utilizadas corrientemente en
este tipo de tarea.

Experiencia en administracion de redes informaticas.

Para ambos casos sera necesario la aprobacién por parte del SIEMPRO-

de ios respectivos Curriculum Vitae.
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ANEXO 4 Manual de Uso del Aplicativo informatico

En otro documento.
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El presente Manual describe las caracteristicas y modos de
operacion de un aplicative informatico que se ha construido para
capturar ordenadamente los datos existentes en cada Ficha de
Actualizacidn de Domicilios? (en adelante citada como FAD —
ver Anexo 1), disponerlos en una estructura de Base de Datos
preestablecida y emitir un CD que la contiene.

OObjetivos

Asistir a las personas designadas para operar eficazmente el
aplicative que se presenta.

QEntorno necesaric

Presupone la existencia de equipos PC interconectados por medio
de una red. Serc necesaria la preexistencia de SQL Server.

SProcedimiento Operativo y Roles

El diserio del sistema responde a la que se ha considerade como
la mejor forma operativa para una adecuada administracién del
trabgjo en cada Centro de Carga, con lo cual es imprescindible
ponerla en conocimiento de los usuarios, especialmente aquellos
que desemperiaran cargos de supervision.

Una vez correctamente instalado el aplicativo en los Puntos de
Carga, y antes de comenzar el trabagjo de carga de las Fichas, el
sistema debera contar con los datos denominados Fijos o
Basicos, que tienen que ver con la informacién identificatoria del
Centro de Edicion (ver el Glosario al final del Manualj desde el
cual le seran remitidas las Fichas para cargar.

También serd necesario cargar la informacién de las
denominadas Bocas de Pago que, a su vez, remitiran el
material relevado a ese Centro de Edicién.

Astnusmo debera ser ingresada la informacion referente a los
Usuarios del sistema (operadores y supervisores con los que
contarG cada Centro de Carga) y a los Encuestadores que
actuaran en las distintas Bocas de Pago.

Una vez volcada al sistema esta informacion basica, el sistema
contara con la informacion necesaria y suficiente para comenzar
a operar lo relativo a la carga de las Fichas.

Por otro lado, en el Centro de Edicion, las Fichas ya preparadas
(editadas) se disponen en Bolsas de polietileno y ordenadas por
Boca de Pago. Una vez completa la capacidad de cada Caja, la
risma serd cerrada y rotulada (ver rétulo en el Anexo 3). Todas
las cajas en esas condiciones seran incluidas en un Remito {ver

Anexo 4) que las acompariara en su traslade al Centro de Carga
corregporndiente).

“Wer el diserno de\a mismaten & Anexs 1.
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En el Centro de Carga, al recibir las Cajas y el respectivo Remito,
deberan controlar la exactitud de lo expresado en el mismo en
cuanto a niimero de Caja y cantidad de las mismas.

Cumplido el paso anterior, el supervisor del Centro de Carga, con
el Remuto, ingresara esos datos al sisterna, mediante el uso de
las opciones existentes y mencionadas detalladamente mas
adelante como Lote, Remito, Caja y Fichas {ver Diagrama de
Entidad Relacion en el Anexo 5).

Luego de ello, el supervisor entrega las Cajas identificadas en el
sistema a los Operadores, para que los mismos, ubicados en los
respectivos Puntos de Carga, las abran y comiencen la carga al
sistema de las fichas contenudas en cada Caja.

Para comenzar ese proceso de carga, cada operador {ya
identificado en el sistema por medio de la opcién Usuarios)
deberd ingresar al aplicativo desde la opcién Fichas, que serd la
unica que los mismos podrén utilizar.

Las Fichas fisicas, una vez cargada su informacion al Sistema,
deberan ser introducidas nuevamente en la Caja original y
devuelta al Supervisor.

Este procurara cerrarla y estibarla adecuadamente, hasta el
momento de su remisién a los lugares gque oportunamente se le
indicaran.

Independientemente de ello, el Supervisor, con la frecuencia que
estime necesaria podrd obtener, para cada Operador un Reporte
qgue resume las Fichas cargadas por el mismo en un lapso

determinado, a los efectos de su propia administracion del
trahajo.

A
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oFuncionalidades del Sistema

Las funcionalidades generales del operativo son canalizadas por
medio de una serie de items que se han dispuesto en el Mentt
Principal del Aplicativo (Ver Anexo 2 - Fig. 1).

En el mismo y por medio del Mouse (botén izquierdo) se

seleccionara el item deseado Y aparecerc la ventana operativa
correspondiente.

Hapilitar Usuarios

Son las tareas a realizar pard identificar y permitir a los
recursos humanos del Centro de Carga (operadores Y
supervisores) el acceso al Sistema Aplicativo.

Es responsabilidad del Supervisor ingresar los datos
correspondientes a éste item.

Al seleccionar Usuarios, del Menu Principal, aparece la ventana
mostrada en Anexo 2 - Fig. 2. La misma tiene dos solapas: una
rotulada como Consulta y la otra como Datos.

1.1. Alta de Usuario

Para registrar uno nuevo, S€ selecciona la solapa Datos Yy
aparece la ventana mostrada en el Anexo 2 - Fig. 3. en ella
acciona el boton Nuevo y los campos de una nueva
ventana quedan habilitados para recibir los datos
indicados por los rétulos. Al momento de la instalacion
deberan ingresarse todos los que se han de desempenar
en el Centro de Carga. Luego, a medida que se vayan
produciendo novedades, se aplicaran las opciones que se
indican mas abajo para mantener esta base actualizada.

1.2. Modificacién de Datos de Usuario

Para realizar modificaciones a los datos de alguno de los
existentes, se parte de la solapa Consulta y, de los
usuarios desplegados en la misma, se selecciona el gue se
desea modificar. Se acciona sobre &l y aparece la ventana
con solapa Datos con los datos de la persona
seleccionada incluides en los campos rotulados a su

izquierda. Alll se ingresan los cambios y, al finalzar, s€
acciona el botén Modific

1.3. Bajas de Usuario

Para realizar bajas de alguno de los existentes, se parte
de la solapa Consulta y, de [0S usuarios desplegados en
la misma, se selecciona el que se deseq eliminar. Aparece
entonces la ventana de la solapa Datos con los de lu
persona seleccionada, contenidos en campos con su
respectivo rétulo a la izquierda. Alll se acciona el boton
Eliminar y aparece una ventand sobrepuesta a la
anterior, gue solicita la confirmacion de la operacion.
AXeptandola, se produce la eliminacion del usuario de la

L pagina 5 de 25
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lista de los activos, hecho que se puede corrobor%r\
entrando nuevamente a la solapa Consulta.

Habilitacién de los Encuestadores

Se trata de identificar y verificar en cada Centro de Edicién las
personas que han desemperiado ese rol en las Bocas de Pago
(Campo} donde se ha relevado la informacion.

Cada encuestador deberd ser registrado (por el Supervisor) en el
sistema, ingresando los datos personales solicitados por los
rétulos de los campos que se solicitan.

Los mismos serviran como validacién del dato en cada ngreso
de ficha {ver mas adelante).

Al seleccionar el ftem Encuestador, en el Menu Principal,
aparece la ventana mostrada en Anexo 2 - Fig. 13.

La misma muestra todos los que han sido ingresados al sistema
hasta el momento.

2.1. Alta de Encuestador

Para registrar uno nuevo, en la ventana anterior se oprime

la tecla F2 y aparece la ventana mostrada en el Anexo 2 -
Fig. 14,

En ella se ingresan los datos solicitados. Al finalizar, se
oprime la tecla F10, para intentar grabarla. Aparece una
nueva ventana solicitando al operador que confirme los
datos ingresados. Al seleccionar el botén Si, los datos se
grabaran, y aparecerda otra ventana solicitando si se
conlinuaran las altas, en cuyo caso el sistema volverd a
poner en pantalla la ventana de la Fig. 14 para
recomenzar la operacion.

2.2. Modificacién de Datos de Encuestador

Para realizar modificaciones a alguno de los existentes. se
parte de la ventana que se muestra en la Fig. 13
seleccionando el registro a modificar y oprimiendo la tecla
Intro. Asi, los datos de la persona seleccionada aparecen
en la ventana de la Fig. 14. Alli se ingresan los cambios Y.

al finalizar, se oprime la tecla FI0, para grabar (os
cambios realizados.

2.3. Baja de Encuestador

Para eliminar alguno de los existentes, también se pearte

de la ventana de la Fig. 13, seleccionando en el registro
deseado y oprimiendo la tecla F3.

A continuacidén aparece una ventana que solictta la
onfirmacion de la operacion. Aceptandola, se produce la
inacion de la persona del archivo que se visualiza.
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3. Carga de Datos Fijos

Se trata de ingresar al sistema los datos identificatorios de los
Lugares que han sido designados como Centro de Edicién, por
un lado y como Bocas de Pago que han sido designadas para
€él, por otro.

Tal informacién se dispondra en Tablas que el sistema utilizara
para controlar y/ o identificar los datos de las Fichas a ingresar.

3. 1. Definicién del Centro de Edicién.

Al seleccionar ese item del menu principal, aparece la
ventana del Anexo 2 - Fig. 6.

Hay que ingresar al sistema el cédigo que identificard el
Centro de Edicion desde cual se recibiran las Fichas a
cargar.

Ese cédigo del Centro estara compuesto por:

e 2 digitos para la Provincia,

e 4 digitos para el Centro .

» 20 alfas para la Denominacidn establecida.

El SIEMPRO SISFAM Nacién procedera a designario,
mediante notificacion fehaciente.

La carga de esa informacion serda realizada por el
Supervisor, ingresando en la ventana gque se abre al
seleccionar el item Agregar

También se podrd editar y modificar la informacion ya
volcada, o eliminar (en este caso siempre que no se hayan
ingresado movimientos relacionados).

Li3.2. Lugares de Pago (Bocas)

Se define como Boca de Pago al lugar donde los
Encuestadores realizan el relevamiento de los datos con
los que integran las Fichas.

Cada Boca serd identificada con un c¢édigo unico. Serd
definido por SIEMPRO SISFAM Nacién?, y estard
compuesto por:

° 2 digitos por cada Boca que se disponga en el drec.
Seran asignados en forma secuencial y consecutiva
comenzando porel G1.

e 20 posiciones alfanuméricas para designar un Nombre
representativo para cada una de las mismas.

El Supervisor del Centro ingresard los cédigos asignados

en la ventana que aparece al accionar el item Bocas de

Pago del Menu Principal (Ver Anexo 2 - Fig. 4).

< Un Centro de Carga podria eventualmente cargar Fichas de Centres de Edician ubicades en
otras provinmas. para lo cual habra que identificar previamente un Centro de Edicién

. 7 distinio con la sonsiguiente definicion de sus dazos propiss v la de los Encuestadores

TR relacionados.
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En la ventana aparecen listadas todas las Bocas ya

ingresadas al sistema.

En el caso de tener que agregar una (Altaj, a partir de la
ventana anterior se oprime la tecla F2 y aparece la
indicada en el Anexo 2 - Fig. 5 en la que se pueden
ingresar los datos requeridos.

Una vez completados esos datos, si se desea grabar la
informacién, se oprime la tecla F10. A continuacién
aparece una ventana gue solicita la confirmacion de los
datos consignados.

En el caso de tener que modificar algun dato ya ingresado
para una Boca, o bien Borrar alguna Boca, se parte de la
venlana que se muestra en el Anexo 2 -~ Fig. 4,
seleccionando el registro deseado y oprimiendo la tecla
Intro, en el caso de la modificacion, y la tecla F3 en el de
Baja. En ambos casos aparece una ventana menor que
requiere confurmar la operacion.

4. Operatoria repetitiva de Carga

Detalla las operaciones previstas para la carga de los datos
necesarios para una adecuada administracion de las FAD.
Se divide en las Cargas de:

4.1. Carga Inicial del Lote
Se trata de un estado de agregacién mayor que el Remito, por
lo tanto, un Lote podria ser dividido en varios Remitos.
La informacion de Lote constard en el Remito que acomparic
las Cajas y serd dato requerido por el sistema.
Para ingresarlo. el Supervisor accederd a la ventana que
aparece al accionar el item Lote del Menu Principal (Ver
Anexo 2 - Fig. 7).
En la ventana aparecen listadas todos los Lotes ya
ingresados al sistema.
En el caso de tener que agregar un nuevo Lote (Alta), a partir
de la ventana anterior se oprime la tecla F2 y aparece la
indicada en el Anexo 2 - Fig. 8, en la que se pueden ingresar
los datos regueridos.
Una vez completados esos dates. si se desea grabar lc
mformacion, se oprime la tecla F10. A continuacién aparece
una ventana que solicita la confirmacion de los datos
consignados.
En el caso de tener que modificar o bien Borrar algun deato
de una Boca, se parte de la ventana que se muestra en el
Anexe 2 - Fig. 7, seleccionando el registro deseado y

PN © S sechviare ese p
S carga de fichas.

o. el Operador al que se le ha asignadoe la Caja no podra comenzar la

f‘ [,4
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oprimiendo la tecla Intro en el caso de la modificacion, y la A

tecla F3 para la Baja.

En ambos casos aparece una ventana menor que solicita
confirmar la operacion.

4.2. Carga Inicial del Remito

El Supervisor, en ese mismo acto, y antes de distribuir el
trabgjo a los operadores, debera cargar al sistema los datos
contenidos en el Remito (ver Anexo 4) que acomparia el lote
de Cajas recibidas.

Para ello, seleccionard el item Remito del Menu Principal (Ver
Anexo 2 - Fig. 9). En la ventana aparecen listadas todos los
Remitos ya ingresados al sistema.

En el caso de tener que Ingresar uno nuevo (Alta), se oprime
la tecla F1 y aparece la ventana que se muestra en el Anexo 2
- Fig. 10, en la que se pueden ingresar los datos requeridos.
Una vez completados esos datos, st se desea grabar la
mformacion, se oprime el boton indicado Grabar.

En el caso de tener que modificar o bien Borrar algun dato
de un Remito, se parte de la ventana que se muestra en el
Anexo 2 - Fig. 9, seleccionando el registro deseado y
oprimiendo la tecla F3, en el caso de la modificacion, Yy la
tecla F2 en el de la Bgja. En ambos casos aparece una
ventana menor que solicita confirmar la operacion.

4.3. Carga de Cajas

Una vez realizada la carga de los daros del Remito, el
Supervisor del Centro ingresard en la ventana que aparece
al accionar el ittem Cajas del Menu Principal {Ver Anexo 2 -
Fig. 11}

En la ventana aparecen listadas todas las Cajas ya
ingresadas al sistema.

En el caso de tener que agregar una {Alta), a partir de la
ventana anterior se oprime la tecla F1 y aparece la indicada
et el Anexo 2 - Fig. 12, en la gue se pueden ingresar los datos
requeridos.

Una vez completados esos datos, si se desea grabar la
informacion, se oprime el botén Grabar. A continuacion
aparece una ventana que solicita la confirmacion de los datos
consignados.

En el caso de tener que modificar ¢ bien Borrar algun dato
de una Boca, se parte de la ventana que se muestra en el
Anexo 2 — Fig. 11, seleccionando el registro deseado y
oprimiendo la tecla F3 ¢ Intro, en el caso de la modificacién, y
la tecla F2 en el de Bagja. En ambos casos aparece una
ventana menor que solicita confirmar los datos.

o o

4.4, Carga de Fichas
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Cada Operador recibe del Supervisor una Caja con cmhas

para cargar. Para realizarlo, ingresa a la ventana que-

aparece al accionar el item Fichas del Ment Principal, y -~

accede a la ventana (Anexo 2 - Fig. 17), que permitirg:

» Efectuar una Seleccidn de Fichas cargadas entre dos
Sfechas, ingreséndolas en los campos desde y hasta (con
estructura  DDMMAAAA), o bilen selecciondndolas
mediante el acceso al calendario (se despliega accionando
la flecha descendente a la derecha de cada campo).

Visualizar todas las fichas volcadas, mediante tilde en

la casilla de verificacién rotulada Ver todas las
fichas,

Stempre, luego de seleccionar cualquiera de las alternativas
previas, debera activar el botén Actualizar, y con ello
apareceran en pantalla los datos de las fichas seleccionadas.
4.4.1. Alta de Fichas

El operador abre la Caja recibida del Supervisor y comienza
la carga de las fichas contenidas en la misma.

Para ello, desde la pantalla anterior, se oprime la tecla FI o
Insert con lo cual aparece una ventana que solicita ingresar
los datos contenidos en el rétulo de la Cgja (ver Anexo 2 - Fig.
18). St no coincidiese lo ingresado con lo que el supervisor
ingresé oportunamente, el sistermma mostrard un aviso que
solicita al Operador reportar esa situacion al Supervisor.

Si, en cambio, los datos se corroboran, aparecerc unc
pantalia (ver Anexo 2 - Fig. 19) en la que se pueden ingresar
los datos alli solicitados. En ella, el cursor se ira desplazando
entre un campo y el subsiguiente hacia la derecha por medio
de la tecla Tab (si se desea el recorride inverso, se usa
SHIFT/Tab). Asi, el operador irc ingresando los datos en cada
campo. En los campos en los que existe una Tabla de Control
previamente ingresada, si el dato ingresado es inexistente en
la misma, aparecerd un rétulo con una advertencia para el
operador. Sin embargo, el dato podra ser ingresado tal como
se lee en el papel, mientras que el registro digital sera
marcado con una observacion que identifique la anormalidad
encontrada.

En cuante a los campos de Domicilio, Calle I y Calle 2, al
posicionar el cursor al principio del campo y dar Enter,

aparecen listadas en una ventana contigua todas las calles
de la localidad’(ver Anexo 2 - Fig. 19).

De encontrarlo, se lo selecciona (sombreandolo} y se oprine
Enter, con lo cual se transfiere al campo de la pantalla Ficha.

En cambio, st lo escrito en la Ficha fisica no se encontrare en
la hsta, se ingresara el texto en el campo correspondiente

P bawe il Datgg de ks Calles de i Lacadidad (de existn) se jncorpornst ol Soluware previdaente o i
catiegiedei mism\aal Conteo e Cirps
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indicado en la ventana, quedando registrado en la Base para
su utilizacién en otras ocasiones.

Asimismo, podrd controlarse el numero del domicilio
ingresado y, st el mismo esta dentro del rango definido en la

Base, es aceptado. De lo contrario, aparece un rétulo que lo
indica (ver Anexo 2 - Fig. 19).

De todas maneras ello no impediré volcar al sistema la
numeracién que consta en la ficha fisica.

En el caso del dato de Municipio, aparece ya ingresado,
puesto que se ha cargado automdticamente al ingresar el
Centro de Edicién (ver Anexo 2 - Fig. 20).

4.4.2, Modificar los datos

St se desea Modificar los datos de una Ficha existente,
desde la pantalia del Anexo 2 - Fig. 17, se oprime la tecla F3
0 Enter con lo cual aparecen todos los datos de la Ficha (ver
Anexo 2 - Fig. 21).

Alli es posible ingresar las modificaciones deseadas,
accionando el botén Grabar. Finalmente aparece una

ventana indicando el final de la operacion sobre esa ficha.

4.4.3. Baja de una Ficha

Si se desea eliminar una Ficha desde esa pantalla (ver Anexo
2 - Fig. 17) se selecciona la deseada en la lista y oprime la

tecla F2 o Backspace con lo cual aparece una ventana que
solicita asegurar la decisién.

5. Emisién de Reportes

\

A

)

Se trata de la secuencia operativa necesaria para emitir los
reportes indicados.

Al seleccionar el item Reporte del Ment principal, aparece una
ventana como la que se muestra en el Anexo 2 - Fig. 15.

El modelo de Informe se muestra por pantalla en el Anexo 2 - Fig.

16, y de «lli se puede, oprimiendo el botén indicado en el angulo

superior izquierdo, obtener una impresion en papel.
- j %
/ e
/ u

'
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Definicion de los términos usados en el presente Manual.

i

N

N

Centro de Carga: se trata de una Unidad Operativa en la
que, por medio de una red de PC’s, y un software especial, se
carga la informacién contenida en las Fichas a una Base de

~ Datos.

También asignan los medios adecuados para administrar el
flujo operativo que ello implica. Puede ser una Universidad, la
Municipalidad, u otros lugares que se convenga.

Centro de Edicion: se trata de una Unidad operativa real o
virtual en la cual se recolectan y editan las fichas relevadas
provenientes de las Bocas de Pago. Puede ser una
Universidad, la Municipalidad, o cualquier otro lugar que se
habilite a esos efectos.

Lote: consta de una cantidad de Cajas remitidas al Centro de
Carga fconteniendo una cantidad fija a estipular de fichas)
desde los puestos centralizados de Edicién. Se representa con
un numero secuencial irrepetible asignado y administrado por
cada Centro de Edicion.

Remito: En este documento se describen y acompanan las
Cajas con FAD's relevadas y editadas desde el Centro de
Edicion al Centro de Carga de destino. Generalmente una

copia del mismo firmada por el receptor, obra como Recibo
para el Emisor.

Caja: elemento contenedor donde se almacenan Yy
transportan las FAD's relevadas, editadas y/o cargadas.
Cada una sera identificada en ongen con un Rotulo que se
deberd adherir en un costado visible de la Caja.

Ficha: se trata de las FAD's que se integran en Campo y son

editadas centralizadamente, y luego cargadas en cada Ceritro
de Carga.

Actores: son las personas que se han desempernado en I
tarea de Campo (encuestadores, supervisores) y los que han
actuado en los roles centralizados de edicion.

Usuarios: son las personas que han actuado en los Centros
de Carga de Fichas (Operadores y Supervisores).

Boca o Lugar de Pago: son los lugares donde se releva la
informacion y el ambito de accion de los encuestadores y

o
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Anexo 2

Fig. 1. Ment Principal
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Fig. 3. Usuarios (Datos)
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Fig. 5. Bocas de Pago
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Fig. 5. Bocas de Pago
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Fig. 11. Cajas
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Fig. 13. Encuestadores

. e f .
PR oo
o2

Bk
treorars Fihis Buiaidefagn ftels Lo Cops Gméro di Blior Srrustoder  Hatutten
=1
Apalen
HGlA
Lot
Gwela
POOZPESE BIPECD N ] ‘]
} - -
€30 Sobr FlAwea F3aun Iras Mot s
Esta ventlana aparece cuando se selecciona del Menrd Principal, la opeidn
Encuestadores. Aparecen listados todos los que, al momento, han side
ngresados, con ¢l documento con el que sido registrado. Oprimiende 2,
F3 6 Intro, se pueden agregar, borrar o modificar datos de los existentes,
stempre yue no hayan side ingresados moevimientos para los mismos.
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Fig. 14. Ingreso de Encuestador
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LSl ventana aparece cuatitdo
s¢oprime FF2en fa ventana
anterior, o sei cuando se
desen ingresar aluin nuevo
actor, Se ingresan los dates
GUU s muestran e la
verkana. A oprinie el botdn
IF10 - Graba aparecerd lu
VENIANa que soomuestia
abajo, a los cfectos de
dsegnirar o correecion de los
datos que se srabardn, S
Lledo estuviese bien, se
oprimud o] boton St de o
contrarie, ¢l No. Al grabar,
APATCCESE WL NUeva venti
preguntandoe st centinuarin
fus alias, en cuve casoe
volverd o presenlar ung
nueva pantatla parn repenr n
OPCragion.
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Fig. 15. Emisién de Reportes
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Iista ventana aparece cuando se seleeciona del Mend Principal. la opcion
Reportes.  Se podran listar las TFichas cargadas al sistema poar un
determinade  Cperador. renlizadas entre dos  lochas  determinadas,
Oprimiende en buté Generar Reporte, sepuede ver of Lstade, de o
contrario se oprinurd ol Salir, volviendo el sistema al mend Principal.
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Fig. 16. Modelo de Reporte
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Fig, 17. Administracién de Fichas
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Esta venlana aparece cuando se seleccions del Ment P rincipal, la upum Lichas.
\.pmr.cemn listaddas todas las que han sido ingresadas. Oprimiendo Fi. F2 6 Intre,
s pueden agregar Fichas nuevas o Borrar o Modilicar los datos de lag existentes.
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Fig. 18. Ingreso de Fichas (Cajas)
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Fig. 19. Ingreso de Ficha
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Esla ventana aparcee cumnda al posicionarse

con <l cursor en el campo de Domicilin se

eprime [nter. Aparccen todas las Calles de
la Tocalidad, de las que se puede elegir w,
¢ bien ingresar una nueva, para due guede
repistrada en la Base.
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Fig. 20. Ingreso de Ficha
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Fig. 21. Fichas Ingresadas {consulta)
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Anexo 3

Rétulo identificador de Caja

Roétulo de Caja de Ficha FAD

CENTRO DE EDICION (CODIGO Y NOMERE)

LOTE NRO. | REMITO NRO. } Caja N° 1 Cant. de fichas
|
Y
i : | W_ ,,,,, ,
M .
-

~
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Anexo 4
Modelo de Remito de Cajas

REMITO DE FICHAS FAD Y CAJAS

CENTRO DE EDICION (CODIG0 Y NOMBRE)

T

NOMBRE DEL CENTRO DE CARGA LoTE \ REMITO ‘ HoJA FECHA
(DESTING) Nro. NRo. : pE Envio

| | o
CAIATC | CANT.DE | CaaN° | CaNT.DE | CalaAN° | Canrt.pe | CAJAN® | CanT. DE

FIGHAS FICHAS FiCHAS FICHAS

TOTAL DE CAJAS A | TOTAL DE FICHAS
REMITIR i A REMITIR
FIRMA DEL RESFONSABLE DE LA REMESA SELLO O ACLARACION

ES EL DORS®O DE ESTE FORMULARIQ, FlL DESTINATARIO CONSIGMARA La FECHA, FIRMA Y SELLG. TN SENAL DE CONFORMIDAD

! f L: / ’ B
RNV \/
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Anexo 5
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Diagrama de Entidad Relacion
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